BO TU PHAP CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phue

Sb: 2587/Qb-BTP Ha Noi, ngay 16 thang 10 nam 2019

’ ~ QUYET PINH ‘
Phé duyét Ké hoach to chirc thi thiang hang chirc danh nghe nghiép
tir tro' giip vién phap ly hang III Ién tro gitip vién phap ly hang II

BO TRUONG BQ TU PHAP

Cian cr Luét Tro gitp phap 1y ngay 20/6/2017,

Can ¢t Nghi dinh s6 96/2017/ND-CP ngay 16/8/2017 ctia Chinh pht quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cu td chirc cua Bd Tu phép;

Can ctt Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, stt dung va quan ly vién chic;

Cin o Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh ph vé
stra dbi, bd sung mot sé quy dinh v& tuyén dung cong chirc, vién chirc, nang
ngach cong chtre, thang hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop ddéng mot 6
loai c¢dng viée trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong lap;

C#n ct Thong tu lién tich sb 08/2016/TTLT-BTP-BNV ngay 23/6/2016
ctia B Tu phap va B6 Noi vu quy dinh mi s6, tidu chudn chic danh nghé
nghiép vién chirc trg gitip vién phap ly;

Cian ¢ Thong tu sb 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 quy dinh vé chirc
danh nghé nghiép va thay d6i chic danh nghé nghiép d6i véi vién chic;

C#n ¢t Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cta B Noi vu sira
ddi, bd sung mot s6 quy dinh vé tuyén dyng cong chirc, vién chirc, ning ngach
ngach cong chirc, thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ché
d6 hop ddng mot sb loal céng viée trong co quan hanh chinh nha nuée, don vi
su nghiép cong lap;

Can cr Cong vin sb 4796/BNV-CCVC ngay 03/10/2019 ciia B No6i vu
vé viée thi thang hang chitc danh nghé nghiép trg gitip vién phap ly hang II;

Xét dé nghi ctia Cuc trudng Cuc Tro gitip phép 1y,

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay K& hoach t chiic thi thing
hang chtic danh nghé nghiép tir tro gitip vién phép ly hang 11T 1én tro giup vién
phép 1y hang IIL.



Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 1016/QP-BTP ngay 26/4/2019 cia Bo truong Bé Tu phap phé duyét K&
hoach t6 chire thi thang hang chue danh nghé nghiép vién chuc tro gitp vién
phap ly.

Pidu 3. Cuc trudng Cuc Tro gitp phép ly, Chanh Van phong Bo, Thu
trudng cac don vi thudc Bo Tu phap va thu truong cac co quan, td chic ¢ lién

quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.(&C

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3 (dé thue hién);

- B6 Noi vu (c’lé biét);

- UBND cac tinh, thanh pl]6 true thude
Trung vong (dé phdi hop t/h)

- S& Tu phéap cac tinh, thanh phé truc thude
Trung wong (dé t/h);

- Cong théng tin dién to BTP;
- Luu: VT, CTGPL (Hién).

T.¢ Thanh Long



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

, KE HOACH
To6 chire thi thiing hang chirec danh ngh("% nghiép
tir trg' gitip vién phap Iy hang I11 1én tro gitdp vién phap ly hang II
(Phé duyét kem theo OQuyét dinh s6 2587/0P-BTP ngay 16 thang 10 nam 2019
cua Bé truong B Tu phap)

Trién khai Dé 4n thi thémg hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc trg gitip
vién phap 1y nim 2018 (D& 4n) duge B trudng Bo Tu phap ban hanh kém theo
Codng van so 3442/BTP-TGPL ngay 06/9/2019, Cong vin sb6 4796/BNV-CCVC
ngay 03/10/2019 cia Bo Noi vu vé viéc thi thing hang chitc danh nghé nghiép
tro gitp vién phap 1y hang II, B4 Tu phéap ban hanh K& hoach t6 chirc thi thing
hang chirc danh nghé nghiép tir trg gitp vién phip ly hang III 1én trg giap vién
phap ly hang II véi cac ndi dung nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

T chtce thi thing hang chirc danh nghd nghlep vién chire trg giup vién
phép 1y (thi thang hang) theo dung ndi dung Dé 4n, Cong van s6 4796/BNV-
CCVC ngay 03/10/2019 ctia Bo Noi vu vé viéc thi thing hang chirc danh nghe
nghiép trg gitp vién phép ly hang II, quy dinh cua Théng tu lién tich s6
08/2016/TTL.T-BTP-BNV ngay 23/6/2016 cia B Tu phap va Bo Noi vu quy
dinh ma s6, tiéu chuédn chirc danh nghé nghiép vién chuc tro giup vién phap ly
(Thong tu lién tich $6 08/2016/TTLT-BTP-BNV) va cac van ban cd lién quan.

2. Yéu cau

2.1. Noi dung thi thing hang phal dap Gng yéu ciu phén loai, lya chon
duoc nhitng ngudi c6 du tiéu chudn vé chuyén mén, nghiép vu; bao dam chuin
hoa va ning cao chét lwong doi ngfi nguoi thuc hién trg gitp phap ly, dap ung
yéu cau nhiém vu dugc giao; bao dam quyén va loi ich chinh dang cla trg gitp
vién phap ly.

2.2. Phan cdng 10 rang, cu thé trach nhiém ctia cac don vi, ca nhan trong
viéc tO chic thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic trg gitip vién phap 1y.

2.3. Bao dam ky thi thang hang nghiém tdc, khach quan, khoa hoc, tiét
kiém va ding quy dinh phap luét.



II. NOI DUNG

1. Thoi gian, dia diém to chire thi

a) Thoi gian t6 chirc: Dy kién cudi thang 11/2019.

b) Pia dién} to cl’n'rc: Hoc Vi?n Tu phap - s6 9 duong Tran V§, phuong
Mai Dich, quan Cau Gidy, thanh pho Ha Noi.

2. Péi twong du thi

Vién chitc dang la tro gitp vién phép ly hang III (ma s6 V02.01.02) dap

tmg day du cac didu kién, tiéu chuin theo quy dinh ctia Thong tu lién tich 56
08/2016/TTLT-BTP-BNV.

3. Pidu kién, tiéu chuan dy thi

3.1. Diéu kién du thi

a) Da duoc bd nhiém vao chic danh trg gitip vién phap ly;
b) Pon vi str dung tro giup vién phap ly c6 nhu cau;

¢) Pugc danh gia hoan thanh tdt nhiém vu trong thoi gian cong tac 03
nim lién tuc gan nhit; c6 phdm chét va dao duc nghé nghiép; khong trong thoi
gian thi hanh ky luat hodc dé co thong bao vé viéc xem xét ky lut cuia co quan,
don vi ¢6 thim quyén;

d) Cé trinh d6 dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mon, nghiép vu dap
{mg yéu cu cua vi trf trg gitp vién phap ly hang II theo quy dinh tai khoan 2,
khoan 3 Pidu 4 Thong tu lién tich sb 08/2016/TTLT-BTP-BNV.

d) C6 thoi gian gift chire danh tro gitp vién phap Iy hang III hodc tuong

duong tir dt 09 nam trd 1&n, trong do thoi gian ghn nhét glu chire danh trg gitp
vién phap ly hang III t8i thiéu du 02 nam (24 thang) tinh dén ngay 01/10/2019.

3.2. Tiéu chudn du thi

Tro gitp vién phap 1y dang ky du thi thang hang ngoai dap ung cac diéu
kién néu tai tiéu muc 3.1 muc 3 phén II cia Ké& hoach nay, phai dat céc tiéu
chuén cu thé sau:

a) Co bang t6t nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh uat;

b) C6 chung chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép trg gitp vién phap ly
hang 11;

¢) C6 ching chi ngoai ngit véi trinh d béc 3 khung nang luc ngoai ngit
Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014



ctia BO Gido duc va Do tao ban hanh khung néng Iuc ngoai ngft 6 béc dung cho
Viét Nam hodc tuwong duong;

d) C6 chiing chi tin hoc véi trinh do dat chudn k¥ nang st dung Cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cia B6 Thong tin va Truyén théng quy dinh chuén k¥ nang st dung
CNTT hodc ching chi tin hoc tuong duong theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6
17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay 21/6/2016 ctia Bo truong Bé Gido duc va
Pao tao va B trudng B Thong tin va Truyén thong quy dinh td chure thi va cip
chimg chi Gng dung céng nghé thong tin.

4. Noi dung, hinh thire thi

Ky thi thang hang s& thuc hién theo 02 vong nhu sau:

4.1. Vong 1: thi tric nghiém trén gidy 03 mén sau:

a) Mén kién thire chung

- N&i dung thi: 60 cau hoi v& hé thong chinh tr, t6 chire by may chia Dang,
Nha nudc, cac td chic chinh tri - x& hoi; quan ly hanh chinh nha nudc; chu
truong, duong 161 ctia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nude vé nganh, linh
vuc; phap luat vé don vi su nghiép cong lap; churc trach, nhigm vu cua vién chuc
theo tiéu chuan cta chtrc danh du thi.

- Thoi gian thi: 60 phat.

b) Mon ngoai nglt

- Ndi dung thi: 30 cau hoi la mot trong ndm thi tiéng: Anh, Phap, Nga,
Dic, Trung Qubc theo trinh dd twong duong bac 3 khung néng luc ngoai ngit
Viét Nam quy dinh tai Théng tu s6 01.

- Thoi gian thi: 30 phut.

¢) Mén tin hoc

- N6i dung thi: 30 cdu hoi theo trinh d§ dat chuin k¥ nang st dung cong
nghé thdng tin co ban quy dinh tai Thong tu 36 03.

- Thoi gian thi: 30 phut.

Két qua thi vong 1 duoc xéc dinh theo sb cau tra 101 ding cho ting mon
thi. Néu tra 101 ding tir 50% s cAu hoi trd 18n cho tirng mon thi thi dugce du thi
tiép vong 2.

4.2. Vong 2: mén chuyén mon, nghiép vu.

_ Hinh thtre thi: Thi viét.



- No6i dung thi: Kiém tra va danh gia trinh do, ning luc chuyén mon,
nghiép vu cua trg gitp vién phap ly theo yéu ciu cua chic danh tro gitp vién
phap ly hang 1.

- Thoi gian thi: 180 phut.

5. Ho so ding ky du thi

Ho6 so dang ky du thi thing hang bao gbm:

a) Don dang ky du thi thang hang (Méu s6 1 kém theo Ké hoach nay);

b) Ban so yéu 1y lich ctia tro gitip vién phap 1y (theo Mdu s6 2 ban hanh
kem theo Thong tw s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua Bé Noi vu quy dinh
vé chite danh nghé nghiép va thay dsi chiic danh nghé nghiép doi voi vién chirc);
¢ xé4c nhan cia co quan, don vi st dung vién chtrc, trong d6 néu cu thé két qua
danh gia, phin loai vién chtic hang nam cta 03 nam gin nhét (2016, 2017,
2018);

¢) Ban nhén xét, danh gia cua Thu trudng co quan truc tiép quan 1y (Mdu
56 2 kém theo Ké hoach nay);

d) Ban sao Quyét dinh bd nhiém chitc danh nghé nghiép trg giup vién
phap ly hang I hodc Quyét dinh bo nhiém vao ngach tro gitp vién phap ly va
c4c van bang, ching chi theo yéu ciu ctia chirc danh nghé nghiép ding ky du thi
duogc co quan ¢ tham quyen chung thuc, bao gom:

- Béng tbt nghiép dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh luat;
- Chang chi bbi dudng chiic danh nghé nghiép tro giup vién phap Iy hang IT;

- Chimg chi ngoai ngft va chimg chi tin hoc theo yéu cdu ciia chirc danh
nghe nghiép dang ky du thi. Truong hop duoc mién thi theo ndi dung phén III clia
K& hoach nay thi cung cip chimg chi, gidy to lién quan dén viéc mién thi.

6. Tiép nhan hd so ding ky du thi
6.1. Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thude Trung uong thuc hién:

_ Ra soat cac tidu chuén, didu kién du thi thing hang bao dam viéc cu
nguoi du thi thang hang du diéu kién theo ding quy dinh;

- Chiu trach nhiém trudgc phap luat vé tiéu chuén, di€u kién cua vién chic
duoc ctr du thi thang hang;

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta danh sach, céc thong tin va ho so
ngudi di tiéu chudn, diéu kién duoc cir du thi thang hang,

Céng van kém theo danh sach ngudi du tiéu chudn, diéu kién du thi thing
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hang chirc danh nghé nghiép trg gip vién phép ly gui v& B Tu phap (Cuc Tro
gitp phap ly, 60 Tran Phu, Ba Dinh, Ha N6i) trude ngay 01/11/2019.

6.2. Cuc Tro giup phap ly téng hop danh sach nhiing nguoi du tiéu chuén,
didu kién du thi thing hang trinh Hoi dong thi thing hang chic danh nghé
nghiép trg gitip vién phap ly xem xét trude khi bao cao B truong phé duyét.

6.3. Hoi dong thi thing hang chirc danh nghé nghiép tro gitp vién phap
ly théng bao K& hoach, ndi quy, hinh thtrc, ndi dung, thoi gian, dia diém va
danh sach nguoi du tiéu chuén, didu kién dy thi céng khai trén Cong thong tin
dién tir ctia Bo Tu phap.

7. Lwu giit, quan Iy ho so ding ky dy thi

Co quan, don vi ctt vién chtrc dy thi thang hang trg giip vién phap ly cé
trach nhiém luu git va quan ly hd so dang ky ctia nguoi du thi thing hang trg
gitip vién phép 1y theo quy dinh clia phap luét.

HO so ding ky du thi thing hang cua mdi tro gitp vién phap ly duoc bo
vao mét bi du’ng riéng co6 kich thu'o‘c 250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh tai Piém
a Khoan 1 Diéu 1 Quyet dinh s6 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cta B
trudng Bo Noi vu vé viée ban hanh thanh phan ho so can bd, cong chic va mau
biéu quan ly hd so can b, cong chirc).

IIL. PIEU KIEN MIEN THI MON NGOAI NGU, TIN HQC

1. Mién thi mon ngoai ngi

Mién thi ngoai ngtt ddi véi tro gitip vién phép ly c6 mdt trong cac didu
kién sau:

- C6 tudi doi tir dd 55 tudi tré 1én dbi v6i nam va tir dit 50 tudi trer 1én dbi
vo1 nit;

- Pang lam viéc & ving dan tdc thiéu sd, co ching chi dio tao tiéng dan
toc thiéu sb do co s& dao tao cip theo tham quyén;

- La nguoi dan toc thiéu s6 dang 1am viéc & ving dén toc thiéu sd;

- Tét nghiép dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai hodc hoc b%mg tiéng nudc
ngoai tai Viét Nam;

- Tét nghiép ngoai ngfr trinh d6 dai hoc, sau dai hoc.

2. Mién thi mo6n tin hoc vian phong

Min thi mén tin hoc vin phong déi véi tro gitip vién phap ly da tbt
nghiép tir trung chp chuyén nganh tin hoc, cong nghé¢ thong tin hoic toan - tin
tro 1én.
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IV. VE XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

1. Cach tinh di¢m

Céc mén thi duoc chdm theo thang diém 100.

2. Nguyén tic xac dinh ngudi triang tuyén

Nguoi trung tuyén trong ky thi thing hang trg gitp vién phap ly phai c6
du cac diéu kién sau day:

- Thi di cac bai thi ctia cac mén thi theo quy dinh (trir truong hop duge
mién thi);

_ C6 sb didm ctia mai bai thi dat tr 50 diém tro 18n (ké ca bai thi mon
ngoai ngfr, tin hoc néu khong duge mién thi).

V. KINH PHi TO CHUC THI TUYEN, LE PHI THI

Ngudi tham duy thi thang hang trg gitp vién phap ly phai ndp 1€ phi thi
theo quy dinh. Vlec thu, quan ly va sir dung tai chinh cua ky thi duoc thyuc hién
theo Thong tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo t1u0'ng Bo Tai

chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi nAng ngach, thang hang cong chtre, vién chuec.

VI. TO CHUC THU'C HIEN

1. Uy ban nhéan dén tinh, thanh phd truc thude Trung uong co6 trach nhiém
tiép nhan, luu gitr va quan ly hd so dang ky dy thi thang hang theo dung quy
dinh; gui Cong van kém theo danh sach nguoi du diéu kién tham du thi thing
hang va thuc hién cac nhiém vu co lién quan dén viéc thi thang hang theo yéu
cAu ctia Hoi ddng thi thang hang chirc danh nghé nghiép trg gitip vién phap 1y.

2. Trach nhiém cua cac don vi thudc Bo

a) Cuc TGPL la don vi thuong truc giup Hol dbng thi thang hang chuc
danh nghé nghiép tro giup vién phap Iy thuc hién c4c nhiém vu quy dinh.

b) Vu Té chirc cén bd co trach nhiém phéi hop Cuc TGPL xay dung Ké
hoach chi tiét to chire thi thang hang, trinh B truong xem xét, quyét dinh thanh
lap Ho1 dong, td chure thi theo ding quy dinh.

¢) Cuc Ké hoach - Tai chinh ¢6 trach nhi¢m phéi hop Cuc TGPL trong
viéc chuén bi kinh phi cho viée td chtrc ky thi theo quy dinh ctia phap luat./.
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Sau khi nghién ctu K& hoach t6 chuc thi thing hang chue danh nghé
nghiép vién chtrc trg giup vién phap ly, cin cu theo tiéu chuén quy dinh, ban
than t6i duoc don vi cong tac la SG Tu phap (151174 1 xét cu tham
du thi thang hang chirc danh ngh& nghiép vién chuc trg gitip vién phdp ly.

Vi véy, t6i lam don nay ding ky tham dy dot thi thing hang chicc danh
ngh& nghiép vién chirc trg gitip vién phép 1y theo ndi dung Thong bao.

T6i xin hira nghiém tac chép hanh néi quy, quy ché thi.

Téi xin giti kem theo Don nay Hb so dang ky du thi thing hang gdm:

1. Pon ddng ky dw thi thing hang chitc danh nghé nghiép vién chitc tro
giup vién phap Iy,

2. Ban so yeu ly lich cua tro gzup vién phap ly (theo mau ban hanh fem
theo Thong tw s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua B Noi vu quy dinh vé
chite danh nghe nghiép va thay déi chirc danh nghe nghlep doi voi vién chike),

6 xdc nhdn cia S¢ Tu phdp trong do néu cu thé két qua danh gid, phan loai
vién chite hang nam cua 03 ndm gan nhdt (2016, 2017, 2018);

3. Ban nhan xét, ddnh gid cua Thi trieong co quan truc tiép quén Iy;

4. Bén sao Quyét dinh bé nhiém vao ngach tro giup vién phdp Iy va cac
van bang, chimg chi theo Yéu cdu ciia chite danh nghé nghiép ding ky dw thi
dwoc co quan co tham quyén chitng thuc.

Téi xin cam doan Hd so diang ky du thi cta toi 1a dung sy that. Néu sai thi
két qua thi ctia t6i s& bi huy bo va t6i s€ chiu trach nhiém trude phap luat./.

Ngwoi lam don
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2. Qua trinh cong tac

3. Vé chuyén mén nghiép vu

a) Nang luc vén dyng céc chu truong, dudng 161, chinh sach clia Dang,
phép luat ciia Nha nudc trong cong tac trg gitip phap ly

b) Kién thirc vé hé théng phéap luat

¢) Kién thiic chuyén siu v& linh vuc phép lut duge phan cong

d) Thuc hién cic nghiép vu, hoat dong trg gitip phap ly

d) Nang luc hudng dan chuyén mén, nghiép vy, k§ nang trg giup phap ly
cho trg gitp vién phap Iy va nguoi thue hién trg gitp phap ly khac

e) Nang luc danh gia chit luong vu viée trg gitp phép ly trong pham vi
dugce phan cong

g) Nang luc téng hop va dé xuéit céc giai phap hoan thién vé nghiép vu,
nang cao chat lugng, hiéu qua cong tac tro giup phap ly

h) Nang luc phéi hop véi céc co quan, td chite ¢6 lién quan va ngudi thuc
hién tro giup phéap ly khi thuc hién céc hoat dong tro gitip phap ly

i) Tham gia cong tic nghién ctiu khoa hoc phuc vu cong tac trg giup phap
Iy (trong pham vi dia phwong va pham vi toan quoc)

k) Thuc hién cac nhiém vu khac

4. V& pham chit dao dic, 16i song, tudn thi quy tic dao dirc nghé
nghiép cua trg giup vién phap ly

- Pham chét dao dtc, 161 séng

- C6 khiéu nai, t6 cdo lién quan dén qua trinh thuc hién tro gitip phap 1y
hay khong va két qua giai quyét khieu nai, to cao



5. Két qua hoan thanh nhiém vu, chi tiéu vu viéc tham gia to tung
trong 3 nam
6. Nhin xét khac

Xét qua trinh cong tac va theo nhu cdu nhiém vu cta chic danh nghe
nghiép tro gitp vién phap ly hang II, ching t6i nhit tri ctr Ong (Ba)
......................... tham du ky thi thang hang chtrc danh nghé nghiép tro gitip
vién phap ly.

................... ngay ...... thang ...... nam .......
Thi truwéng don vi
(Ky tén va déng déu)



